中國文化大學專業課程服務學習分次工作紀錄表
	課程名稱
	現代舞(四)
	授課教師
	蘇安莉

	服務機構
	中華民國舞蹈學會
	服務對象
	舞蹈比賽團體

	教學助理
	李謹伶
	系級
	舞蹈所二年級

	工作情形

	日期
	100/10/14 
	地點
	新莊文化藝術中心

	時數
	7:00~17:00
	人數
	16

	-工作內容
音控組
＊確認參賽團隊CD是否繳交共3份。
＊分別於2場比賽結束後，將CD 2份交還至報到處，請參賽團隊領回;1份交由學會將轉交錄影公司製作比賽實況光碟用。(由李伃宸協助處理)
＊維持音控室人員進出。
※請音控人員於10/13(四)13:00至會場與團隊配合走位試音
※因應編舞者作品需求,比賽音樂播放時,音控人員需與燈光技術關雲翔大哥配合。

報到
~負責參賽團隊之報到手續~
1.簽到：於簽到表簽名 – 分開參賽團隊 & 評審團隊
2.領取比賽手冊（確定各團隊人數,並登記數量）。
3.領取獎勵金（負責人or編舞者簽學會領據及簽收表格）
  注意:先請領款的人員填寫收據後,核對領款人之身分證正本資料(包括縣、市、路名、里、鄰、身分證字號…等)
  無誤後,核對人員在備註欄簽名,才能支付款項 
4.引領參賽團隊至B1休息室。
5.會場動線指引。
6.各團將款項領取完畢後,三位同學清理花瓣後,直接到B1協助參賽團隊並管理不得有閒雜的人員進出,要巡視各個角落及注意團隊安全及需求,要立即處理!
前台服務 
1.協助報到組完成團隊及評審委員報到手續。
2.報到結束後留守在大門入口處,管制閒雜人等不得進入。
3.觀眾入場發送比賽手冊，處理民眾詢問事項。
因報到處與觀眾進出為統一入口,煩請前台組同學視現場狀況,並互相協助工作事宜
第一首舞碼 <Falling Petals> 舞台會撲滿花及下紙花,請前台組同學先協助至後台清理舞台!!!
評審區  要特別注意台階上下安全
會場內禁止飲用水及任何有色飲料, 場外可以喝飲料
※負責評審休息室之茶水、餐點準備，維護評審休息室之整潔。
1.開始時於報到處接待評審簽到,領取賽前開會資料
2.比賽前10分鐘提醒評審引領入席
3.負責請領車資補助款: 需付購票證明 (如台鐵、高鐵車票)
  顧哲誠、張秀如、詹佳惠..等,共三位老師
4.中場休息10分鍾時,引導評審老師分別進入兩邊側門外沙發
  區飲水休息或上洗手間
計分組
1.Setting評審席,準備所需用品(評審立牌、評分表、文具)
2.1人負責計時參賽團隊之演出時間(舞作以”10”分鐘為限)、計時並按鈴提醒。
3.每場比賽結束時收回評分表,並請評審委員簽名。
4.計算成績、評分表之整理歸納,成績確認無誤後,請將評審手寫分數部分及簽名處用膠帶封。並分別放入各評審袋中
5.更換第2場之評分表。
觀眾席服務
帶位、控場、評審席四周淨空、協助臨時狀況支援  
※評審席及計分組四周需淨空,請協助控管觀眾入席。
評審席為第8排,自第12排以後的座位 & 3樓區域才開放觀眾自由入席
後台
～比賽前清理舞台～
催場：維持後台秩序、引領化粧室、催場
左、右舞台：協助側台技術及清潔
※請配合協助舞監淑玉老師之指示
P.S. 第二場第8首舞碼 "無度虛索" 需特別注意要立即上台用靜電拖把清掃舞台, 以免細小的碎片會刺傷舞者
財務組處理收支單據／出納


-服務情形
 整場比賽順利流暢、學弟妹也都有做好該份內的職務。
服務單位非常滿意!



˙學生出席情形
應到16人實到16人



 ˙服務過程中發生之問題與解決方式
一開始進入比賽場地時不清楚比賽場地的區域範圍，所以當比賽團體問起比賽團體休息室在哪?由於第一次進入該場地所以不是很清楚，當下就跟館方人員確定休息場地，立即帶領演出團體進入休息室。


※請於每次服務後填寫，並將每次紀錄表存放結案報告檔本及光碟

中國文化大學專業課程服務學習分次工作紀錄表
	課程名稱
	現代舞(四)
	授課教師
	蘇安莉

	服務機構
	中華民國舞蹈學會
	服務對象
	舞蹈演出團體及觀眾

	教學助理
	李謹伶
	系級
	舞蹈所二年級

	工作情形

	日期
	100/11/11
	地點
	基隆文化中心演藝廳

	時數
	12:00~22:00
	人數
	13

	-工作內容
音控組
妥善保管音樂，記錄音樂特殊情況。
＊演出完畢將CD歸還給各團隊
＊維持音控室進出秩序
前台服務 
＊觀眾入場發送節目冊，處理民眾詢問事項。
＊彩排時，引領記者簽名、進入會場、發新聞資料袋。
（記者新聞資料袋：新聞稿、節目冊、T恤、光碟）
＊媒體＆貴賓接待。
（請於下午彩排前至前台佈置）
＊安排一名同學處理票務事宜,詢問演出團隊當天是否還需寄票至入口取票處並填寫清楚,（可提供學會信封放置票券）,並於晚間開演前30分鐘於取票處準備。
觀眾席服務
帶位、服務、 控場、協助臨時狀況支援。  
＊1樓1~10排對號入座(紅色票券);11排起及6、7F開放自由入座(紫色票券)。
＊協助引導觀眾切勿坐上貼有攝影席及工作席之座位。
後台
～比賽前清理舞台～
催場：維持後台秩序、引領化粧室、催場
左、右舞台：協助側台技術及清潔
處理收支單據／出納
財務組
＊得獎單位領取獎勵金
（負責人or編舞者簽學會領據及簽收表格）


-服務情形
 演出進行順利，當天的機動性較高，因為是正式演出暨頒獎典禮所以當天服務到比較晚。


˙學生出席情形
應到13人實到13人

	
 ˙服務過程中發生之問題與解決方式
由於服務的地點在基隆，當天回家時也比較晚了，所以要較小心回家的途中的安全性。







※請於每次服務後填寫，並將每次紀錄表存放結案報告檔本及光碟

中國文化大學   100  學年度第  2  學期
教學助理基本資料暨期末心得、成果報告書
一、基本資料：
	授課教師姓名
	蘇安莉
	課程名稱
	現代舞(四)

	教學助理姓名
	李謹伶
	系所／年級
	舞蹈所二年級

	教學助理
工作類型
	· □一般課程      □實驗（實習）課程
· □服務學習類    □課業輔導類


[bookmark: 計畫綱要]
二、心得報告：
	與學生互動之情形
	學弟妹們都非常乖巧、可愛，跟姐姐我互動非常良好，在服務學習的過程中，學弟妹們都做好份內的工作，若有突發狀況，學生的反應能力也很好，立即達到我指派的工作。

	與老師互動之情形
	在出隊之前跟老師密集溝通，將事情安排妥當，老師在繁忙之餘也無須為我操心，可以很放心的將事情交給我負責，老師也同時掌握第一時間的訊息與狀況。

	主要工作項目
	1.分配服務學習當日工作名單。
2.密切與服務學習單位保持聯繫、工作進度、繁雜事務安排。
3.服務學習當日，負責全場工作人員控管、機動人員調度。
4.製作檔本、回收心得與回饋單。


	自我檢討與心得
	此次能與中華民國舞蹈學會合作，不僅見識到業界舉辦舞蹈比賽的視野，並了解內部行政管理的重要性!一個成功演出的背後是由一群人的心血與汗水所組成的，所謂合作的重要性在此展露無疑。
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三、成果照片報告：
	活動記錄剪影
	佈置評審座位  
[image: SAM_2940]
                       日期： 100 年  10月 14 日

	
	[image: SAM_2932]
評審觀眾茶點接待區
日期： 100 年 10 月 14 日

	
	[image: SAM_2935]
演出團體報到處
日期： 100 年  11月 11日

	活動記錄剪影
	[image: C:\Users\hamum\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\SAM_2970.jpg]
音控組
日期：100  年  11月 11 日

	整體成效
	使學生了解該職務的性質以外也拓展視野見識到業界舉辦活動的重要性及舞蹈比賽的環境關係，並達到課程預期目標、比賽流程也非常順暢，從整體來看，本次主辦單位相當滿意此班級的表現，希望未來能再繼續合作。

	遭遇困境
	（例如：與學生互動碰到問題等等）
一開始進入比賽場地時不清楚比賽場地的區域範圍，所以當比賽團體問起比賽團體休息室在哪?由於第一次進入該場地所以不是很清楚，所以下次參與這樣活動時要先對服務場地要先行了解，才不會在比賽還沒開始的第一時間就很混亂。


	建議事項
	（例如：培訓講座、給新任教學助理建議等等）
事前的準備要做足，也要了解服務性質及場域環境。



教學助理簽章：                          日期：  年  月  日

授課教師簽章：                          日期：  年  月  日
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